CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAVI Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Securities e

QUY CHE
HOQP PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé6 01/2015/NVSINQ-DHPCD ngay  /06/2015 ciia Pai héi dong

c6 déng Céng ty CP Chitng khodn Navibank)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1.1.

1.2.

1.3.

Quy ché hop Pai hoi dong cd dong Cong ty C6 phan Chimg khoan Navibank (“Cong ty”)
duogc xdy dung theo quy dinh cua Ludt Ching khodn, Ludt Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty
va Thong tu 210/2012/TT-BTC ngay 30/11/2012 cta B Tai chinh huéng dan vé thanh lap
va hoat dong cong ty chirng khoan (va cac ban sira doi, bo sung, néu co);

Quy ché nay quy dinh vé trinh ty, thu tuc triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong
cua Cong ty;

Quy ché nay duoc ap dung dbi véi tit ca cac co dong ciia Cong ty.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Céc tir ngit sir dung trong Quy ché nay c6 cing nghia nhu dugc dinh nghia tai Luat Chimg

khoan, Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va Thong tu 210/2012/TT-BTC ngay 30/11/2012 cta
Bo Tai chinh hudng din vé thanh 1ap va hoat dong cong ty ching khoan (va cac ban stra doi, bd

sung, néu co).

CHUONG II
HOP PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 3. Thong bao tri¢u tap Pai hyi dong cb dong

3.1.

3.2.

Pai hoi dong c6 dong (“PHPCD”/“Pai hi”) thuong nién hoic bat thudng; it nhat mdi nim
01 (mot) lan, dia diém hop PHDCD phéi ¢ trén lanh thé Viét Nam. PHDPCD phai hop
thudng nién trong thoi han 04 (bdn) thang, ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Trudng hop
khong t6 chirc duoc theo thoi han néu trén, Cong ty phai bao cao Uy ban Chimng khoan Nha
nude bang van ban, trong d6 néu 1 1y do va phai to chirc hop PHDCPD thudng nién trong
thoi han 02 (hai) thang tiép theo.

HDQT triéu tap PHDCD, hoac BPHDPCD dugc tri¢u tdp theo cac truong hop quy dinh tai
Diéu 25.4 Piéu 1é Cong ty.
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3.3.  Trach nhiém cua nguoi tri¢u tap PHDCD

a.

Cong bd thong tin vé viéc chdt danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop PHDCD tbi
thiéu 05 (nim) ngay trudc ngay chét danh sach;

Chuan bi mét danh sach cac cd déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai PHDCD
trude it nhat 30 (ba muoi) ngdy trude ngdy bét dau tién hanh PHPCD;

Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Lap chuong trinh hop va céc tai li€u phu hop véi quy dinh phéap ludt va cac quy dinh cua
Cong ty;

Thong bao cho tat ca cac cb dong vé Dai hoi va guri thong bao Pai hdi cho ho;

Tap hop d& xuat ctia nhom cb déng c6 du tham quyén kién nghi van dé dua vao chuong
trinh hop DPHPCP. Quyét dinh tir chdi hodc dua kién nghi nay vao ndi dung cudc hop
theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty.

3.4. Thoéng bdo bPHBCD

a.

Thong bao PHDCD dugc cong b trén website Cong ty tai dia chi www.nvs.vn dong
thoi véi viée giri thong bao cho cac cb dong;

Thong bao PHDPCD bao gém thoi gian, dia diém td chirc Pai hoi, chuong trinh hop va
céc thong tin hop 1y vé cac van dé s& duoc thao luan va biéu quyét tai Dai hoi;

Dbi voi cac ¢ dong da thyc hién viéc luu ky ¢d phiéu, thong bao hop PHPCD c6 thé
dugc glii dén to chirc luu ky, dong thoi cong b trén phuong tién thong tin ctia cac SO
Giao dich Chung khoan;

Thong bao PHDCD phai dugc giri it nhat 15 (mudi lam) ngay trude ngay hop PHDCD
(tinh tir ngady ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mot cach hop 18, duoc tra cudc phi
hodc dugc bdé vao hom thu);

Chi c6 PHPCP mdi c6 quyén thay ddi chuong trinh hop da dugc giri kém theo théng
bao mo1 hop DPHDCD;

Néu tt ca cb dong co quyén biéu quyét hién dién truc tiép hodc thong qua dai dién dugc
iy quyén tai DHDCD thi nhimng nghi quyét duoc Dai hoi nhat tri thong qua déu 1a hop 1&
ngay ca khi PHDPCD khong duogc triéu tap mot cach phu hop hodc ndi dung hop khong
dugc dua vao chuong trinh mdt cach hop 1y.

Piéu 4. Cach thirc ding ky tham dw PHPCP

Trudce ngay to chitc PHPCD, thu tuc ding ky cd dong phai duoc tién hanh va tiép tuc cho

dén khi bao dam viéc ding ky day di tit ca cac ¢ dong c6 quyén du hop.

4.1. Diéu kién tham du

a.

C6 dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hodc dai dién c6 dong, mot nhém cd dong so
hitu ¢ phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty vao ngay chét danh sach cd dong (duoc
thong bao trong Thong bao PHPCP) duge quyén tham gia DPHPCP.

Céc cd dong phd thong khi tham dy Pai hoi ¢ nghia vu tham gia hodc iy quyén tham
gia cudc hop PHDCD theo Piéu 1é ciia Cong ty va tuan tha cac quy dinh tai Quy ché
nay. Céc c6 dong hay dai dién c6 dong khi toi tham dy cudc hop phai hoan thanh cac thi
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tuc dang ky tham dy Pai hdi véi Ban t6 chirc Pai hoi; nghiém tac chép hanh ndi quy va
ton trong két qua lam viéc ctua Pai hoi.

4.2.  Cach thirc dang ky

a.

Tai Pai hoi dé)ng cd dong, mdi co dong hay dai dién ) dong khi téi tham du cudc hop
Dai hoi dong c¢6 déng phai mang theo Gidy mdi hop, CMND/HO chiéu, riéng ddi voi dai
dién duoc ty quyén hop phap cia ¢ dong phai ndp thém Gidy uy quyén cho Ban kiém
tra tu cach cd dong.

C6 dong, dai dién c6 dong hop 16 sau khi dang ky s& dugc nhan mot Phiéu biéu quyét.
Trén Phiéu biéu quyét c6 ghi thdng tin cd dong va sd ¢6 phan co quyén biéu quyét cia
cd dong d6. Gia tri biéu quyét cua phiéu biéu quyét ma cd dong, dai dién cb dong do
nim giit twong Gmg voi ty 16 sé ¢d phan co6 quyén biéu quyét ma ngudi d6 sé hiru hodc
dai dién theo dang ky tham dy Pai hoi trén téng sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét cia cac
dai bicu c6 mit tai Dai hoi.

Cb dong dén Pai hoi mudn co quyén ding ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Pai hoi nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dung DPai hoi dé cho ho
dang ky va hiéu luc ctia cac dot biéu quyét d tién hanh s& khong bi anh hudng.

Picu 5. To chirc tién hanh Pai hji

5.1.  Quyén va trach nhiém ctia Chu toa, Thu ky Pai hoi va Ban kiém tra tu cach c6 dong

a.

h.

Hoi ddng quan tri & ctr Ban t6 chirc (gdm: Poan Chu tich, Ban thu ky Dai hoi) dé Pai
héi théng qua;

Ban dén tiép kiém tra tu cach c6 dong tham du Pai hdi; nhan giéy to co dong dén hop;
Phat céc tai liéu va Phiéu biéu quyét; Bao céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach
¢ dong du Pai hoi;

Chu tich HPQT 1a chu toa cudéc hop PHDCD trong truong hop HPQT triéu tap hop
DbHDCD;

Céc truong hop khac, nguoi triéu tdp hop DPHDCD sé td churc bau Chu toa tai PHPCD
dé chu tri cudce hop hoic cac cd dong tham dy théng nhat biu ra mot nguoi trong sd ho
la Chu toa.

Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cia PHPCPD s& mang tinh phan quyét cao;

Chu toa Pai hoi tién hanh cac cong viéc ma ho thay 1a can thiét dé diéu khién DPHDCD
mot cach hop 1€ va co trat tu; hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong muén cia da sd
tham du.

Chu toa DPHPCP ¢6 thé quyét dinh tri hodn Dai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot
dia diém khéc theo yéu cau hodc dé nghi cia PHPCPD;

Ban thu ky thuc hién cac cong viée trg gitip theo phan cong ctiia Ban T6 chirc.

5.2.  Tién hanh Pai hoi

a.

Cudc hop BPHDCD dugc tién hanh khi c6 s dong du hop dai dién it nhét 65% téng $6
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c¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ngay chdt cd dong theo thong bao.
b. Dai hoi s& 1an luot thao ludn va thong qua cac ndi dung: (theo ndi dung di giri ¢d dong).
c. PHDCD sé duoc td chirc lam mot budi, ndi dung chinh bao gé)m:
a. Théng qua Poan chu tich; Thu ky doan; Ban kiém phiéu;
Thong qua chuong trinh Pai hdi;
Théo luédn céc chuong trinh nghi sy;
Biéu quyét thong qua cac ndi dung da dugc ban chu toa trinh bay;
Thong qua Nghi quyét Dai hoi. Théng qua Bién ban Dai hoi.

® o o T

Piéu 6. Cach thirc biéu quyét trong cudc hop PHPCD

a. Céc cd dong du diéu kién khi tham du Dai hdi dugc biéu quyét tat ca cac van dé thudc
thim quyén cia DPHPCD theo quy dinh tai diéu 1é Cong ty;

b. Co dong du diéu kién tham du Pai hoi duoc Gy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién
thay mit minh tham dy va biéu quyét tai DHDCD;

c. Tai cugc hop PHDCD, sau khi nghe bio céo vé cac noi dung can thong qua tai
DHDCDP, cac cb dong, dai dién c6 dong s& cung thao luan va thong qua timg phan bang
biéu quyét.

d. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach tich (v') Phiéu biéu quyét dbi voi timg ndi
dung can thong qua tai Pai hoi theo cach thirc sau:

f.  Tich (v) néu tan thanh nghi quyét, bo trong néu khong tan thanh nghi quyét;
g. Cubi cung kiém phiéu tong hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh,
khong c6 ¥ kién bang cach dém muc duoc tich (v) va dé trong dé quyét dinh.

e. Nghi quyét cia PHPCP dugc thong qua néu dugc phé chuan cua sé cd dong dai dién
t6i thiéu 65% tong s c6 phan co quyén biéu quyét cua tit ca cac co dong tham du cudc
hop.

f. Riéng viéc bau bo sung thanh vién HPQT, mdi ¢ dong cé tong s6 phiéu bau tuong Gng
v6i tong s6 ¢6 phan s¢ hitu. Thanh vién HPQT dugc bau bd sung 1a ngudi trang cir voi
s0 phiéu bau cao nhét tinh theo tong s6 ¢ phan biéu quyét ciia tat ca cd dong du hop.

Piéu 7. Cach thirc kiém phiéu d6i véi nhirng van dé nhay cam

Déi v6i nhitng van dé nhay cam va néu c6 dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh to chic
trung l4p thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 8. Thong bao két qua bé phiéu

Ban kiém phiéu ctia Dai hoi (gdm 03 (ba) ngudi) do Poan Chu tich gidi thiéu va duoc Pai
hoi thong qua. Ban kiém phiéu c6 thé t6 chirc mot t6 gitp viée dé trg gitp cong viée ctia Ban kiém
phiéu. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thu phiéu biéu quyét, tong hop két qua va Bao céo két qua
cac noi dung biéu quyét trudce khi bé mac Dai hoi.

Piéu 9. Cach thirc phan d6i nghi quyét cia PHPCD
9.1.  Cb ddng phan dbi nghi quyét cia PHPCD
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9.2.

(theo quy dinh tai Piéu Khoan 1 Diéu 129 Luat Doanh nghiép)

a.

C6 dong biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viéc t6 chirc lai Cong ty hodc thay dbi
quyén, nghia vu cta c6 dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu cau Cong ty mua
lai ¢ phan cta minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia cb
d6ng, s6 luong cd phan timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Céng ty mua lai. Yéu
cau phai duoc giri dén Cong ty trong thoi han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay Dai hoi thong
qua nghi quyét vé cac vin dé quy dinh tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua c6 déng quy dinh tai Diéu 9.1.a néu trén
v6i gia thi truong hodc gia dugce tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Cong ty trong
thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa
thuan dugc vé gia thi cac bén co thé yéu cdu mot to chirc tham dinh gia chuyén nghiép
dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 (ba) to chic tham dinh gia chuyén nghiép dé c6
dong lua chon va lua chon dé 1a quyét dinh cudi cung.

Yéu cau hity bo quyét dinh cia PHDCD

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngdy nhan dugc bién ban hop PHPCP hoic bién
ban két qua kiém phiéu lay y kién PHDCD, c6 dong, thanh vién HPQT, Téng Giam dbc,
Ban kiém soat c¢6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cua

DHDCD trong cac truong hop sau day:

h.

Trinh tu va thu tuc triéu tap hop PHPCD khong thuc hién ding theo quy dinh ctia Luéat
Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty;

Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hoac Diéu 1é
Cong ty.

Piéu 10. Ghi bién ban PHPCD

a.

Tat ca cac nodi dung tai cugc hop PHDCD phai dugc thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban
Pai hoi. Bién ban DPai hoi dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duoc luu
gitt vao S6 bién ban ctia Cong ty.
Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé ca bang tiéng nudc ngoai va phai c¢6 cac nodi
dung chu yéu sau day:
j. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cap Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;
Thoi gian va dia diém hop DPHPCP;
Chuong trinh va ndi dung cudc hop;
. Chu toa va thu ky;
Tom tit dién bién cudc hop va céac y kién phat biéu tai DHDCD vé ting véan dé trong

> 3 - 5

nd1 dung chuong trinh hop;
S6 cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong dy hop, phu luc danh sach

o

dang ky cb déng, dai dién cd dong du hop voi sd ¢6 phan va sé phiéu bau tuong tng;
p. Tong sb phiéu biéu quyét ddi voi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi 13 tong sb
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phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty 1& twong tmg trén tong sd
phiéu biéu quyét cua cb déng du hop;

g. Céc quyét dinh di duoc thong qua;

r. Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

c. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét hodc tiéng nude ngoai déu co hiéu luc phap 1y nhu
nhau.

Piéu 11. Lap bién ban PHPCD

a. Ngudi chi tri PHPCD chiu trach nhiém luu cac bién ban va giri cho tit ca cac co dong
ngay khi PHDCPD két thuc;

b. Cac bién ban nay duoc coi 1a nhirg bang ching xac thuc vé nhitng cong viée da duoc
tién hanh tai Pai hoi do trir khi c6 y kién phan dbi dugc dwa ra mot cach hop 18 vé nodi
dung bién ban trong vong 10 (mudi) ngay ké tir khi giri nhitng bién ban d6 di;

c. Bién ban s& dugc 1ap bang tiéng Viét, duoc Chu toa Pai hoi va thu ky ky xac nhan va
duoc 1ap theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty. Cac ban ghi chép,
bién ban, sb chir ky cua céac ) dong du hop va van ban uy quyén tham dy phai duoc luu
gilr tai van phong Cong ty.

Pi¢u 12. Thong bao nghi quyét PHPCP ra cong chiing

Trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio ké tir ngay Nghi quyét PHPCD duoc thong qua, ban
sao cia nhitng quyét dinh nay phai dugc thong bao t6i cac co dong co quyén du hop qua ding tai
trén website ctia Cong ty tai dia chi www.nvs.vn va giri t6i Uy ban Chiig khoan Nha nuéc va cac
S¢ giao dich Chirng khoan theo quy dinh cua phép luat.

CHUONG III
HIEU LUC THI HANH

Diéu 13. Hi¢u lyc thi hanh
13.1. Quy ché nay gom 3 Chuong va 13 Diéu, dugc PHDCD thong nhét thong qua ngay ... thing

06 ndm 2015 va cliing chip thuan hiéu lyc toan van ciia Quy ché nay.
13.2.  Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

TM.PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI

Phan Anh Tuin
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